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まず⼤事な注意事項（Excelあるある）

数式（関数）で使う記号は「半⾓英数モード」が基本（全⾓「＋」「－」などは別⽂字扱いされる）

セルに⽂字として⼊れるのか、数式として使うのかで意味が変わる記号がある（例：「=」や「'」）

注意事項チェック

「=（イコール）」を⼊⼒した瞬間、Excelは「計算モード」に⼊る
- 補⾜：⽂字列扱いとしたい場合は、先頭に ' （アポストロフィ）をつける（例：'=合計）



1) 数式でよく使う「演算」記号

記号 読み⽅ 何に使う 例（数式） ⼊⼒⽅法

+ プラス / たす ⾜し算 =A1+A2 テンキーまたはShift+「れ」のキー

- マイナス / ひく 引き算 / 負の数 =A1-B1 / =-10 「ほ」のキー

* アスタリスク / かける 掛け算 =A1*B1 Shift+「け」のキー

/ スラッシュ / わる 割り算 =A1/B1 「め」のキー

^ ハット / べき乗 累乗 =2^3 Shift+「へ」のキー

% パーセント 割合 =A1*10% Shift+5

() かっこ 計算順の指定 =(A1+A2)/B1 Shift+8（始）または9（終）

= イコール 数式の開始 =SUM(A1:A5) Shift+「ほ」のキー



2) 参照‧範囲指定で使う記号

記号 読み⽅ 何に使う 例（数式） ⼊⼒⽅法

: コロン 範囲（連続セル） =SUM(A1:A5) け （Shift不要）

, カンマ 関数の引数区切り（多くの環境） =SUM(A1,A3) ね （Shift不要）

; セミコロン 引数区切り（環境設定で使われる
場合あり） =SUM(A1;A3) れ （Shift不要）

! エクスクラメーショ
ン / ビックリ シート参照 =Sheet1!A1 Shift+1

$ ドル 絶対参照の固定 =$A$1 / =A$1 Shift+4

' アポストロフィ ⽂字列として扱う / シート名を囲
む ='売上 2026'!A1 Shift+7

[] ⾓かっこ 構造化参照（テーブル）など =SUM(Table1[売上]) Enterキーの近くにあるキー



3) ⽐較（条件）で使う記号

記号 読み⽅ 意味 例（数式） ⼊⼒⽅法

> だいなり より⼤きい =A1>10 Shift+る

< しょうなり より⼩さい =A1<10 Shift+ね

>= だいなりイコール 以上 =A1>=10 > の後に =

<= しょうなりイコール 以下 =A1<=10 < の後に =

<> ノットイコール 等しくない =A1<>"" < と > の組み合わせ



4) ⽂字列‧検索で使う記号（ワイルドカード）

記号 読み⽅ 何に使う 例 ⼊⼒⽅法

& アンパサン
ド ⽂字列の結合 =A1&"さん" Shift+6

* アスタリス
ク 0⽂字以上の任意⽂字（検索条件） "⼭*"（⼭で始まる） Shift+「け」のキー

? クエスチョ
ン 1⽂字の任意⽂字 "A?1" Shift+「め」のキー

~ チルダ * や ? を「⽂字として」扱うための
エスケープ

"~*"（アスタリスクその
ものを数えたい） Shift+「へ」のキー

" ダブル
クォート ⽂字列の囲み "合計" Shift+2



5) Excelの代表的なエラー表⽰

表⽰ 読み⽅（通称） 意味

#DIV/0! ディブ‧ゼロ 0で割ろうとした

#N/A エヌエー 該当なし（VLOOKUP等で⾒つからない）

#VALUE! バリュー 型が合わない（数値計算に⽂字が混ざる等）

#REF! レフ 参照先が無効（⾏列削除など）

#NAME? ネーム 関数名や名前定義が認識できない

#NUM! ナム 数値として不正（範囲外、収束しない等）

#NULL! ヌル 範囲指定などの演算⼦の使い⽅が不正確



6) セル⼊⼒でよく使う「⾒た⽬⽤」記号‧特殊⽂字

よく使う記号（読み⽅＋⽤途）

記号 読み⽅ よくある
⽤途 ⼊⼒のコツ

○ まる 可/OK 「まる」で変換

× ばつ 否/NG 「ばつ」で変換

△ さんかく 保留/要
確認 「さんかく」で変換

✓ チェック 完了 「ちぇっく」で変換

★ ほし 強調/評
価 「ほし」で変換

※ こめじるし 注記 「こめ」で変換

→ みぎや
じるし

⼿順/遷
移/結果 「みぎ」で変換

記号 読み⽅ よくある
⽤途 ⼊⼒のコツ

← ひだり
やじるし 戻る/参照 「ひだり」で変換

〒 ゆうびん 郵便番号 「ゆうびん」で変換

℃ どしー 温度 「ど」で変換

¥ えん / えん
マーク 通貨 キーボード配列で直接⼊⼒

∕「えん」で変換

€ ユーロ 通貨 「ゆーろ」で変換

… さんてん
リーダ 省略 「てん」で変換



7) 特殊記号の出し⽅

挿⼊タブ → 記号（または「記号と特殊⽂字」）→ 記号
 ⽬的の⽂字を選んで 挿⼊

⽂字が出ない‧崩れる場合：フォントを変える（記号系フォントや⼀般フォントで表⽰が変わる）

注意事項チェック



8) すぐ使える迷いがちなポイントの注意点

* は 掛け算にも ワイルドカードにもなる（⽂脈で意味が変わる）

$ は通貨ではなく、数式では 参照固定（絶対参照）

: は 範囲（A1からA5まで）

! は 別シート参照（Sheet名!セル）

数式の記号は基本 半⾓で統⼀

注意事項チェック

※2026年2⽉時点の情報をもとに作成しています


