
Microsoft Planner
導⼊判断＆機能⽐較シート

※当ガイドに従うことで、法令違反がないことを保証する資料ではありません。
※あくまで参考としてご活⽤いただくことを想定している資料です。実際の制度内容は国の資料等をご確認ください。



ExcelとMicrosoft Plannerの機能⽐較



ExcelとMicrosoft Plannerの機能⽐較

「Excelのタスク管理で⼗分では？」という疑問に答えるための⽐較表です。Teamsと連動するPlannerならではの⾃動化‧可
視化機能が威⼒を発揮します。

⽐較項⽬ Excel (⼿動管理) Microsoft Planner

タスクの可視化 ⾏と列の⽂字情報のみ。 カンバン⽅式で直感的にカードを動かせる。

リマインド通知 毎⽇ファイルを開いて確認が必要。 期限が近づくとTeamsやメールに⾃動通知。

進捗のグラフ化 ⼿動で関数やグラフを作成‧更新。 ⾃動集計され、円グラフや棒グラフで即座に表⽰。

資料‧チャット連携 ファイルは別サーバー、会話はメール。 タスクカード内に資料を添付し、チャットも可能。

💡結論： 「誰が・何を・いつまでにやるか」が不透明になりがちなチームには、 Excelからの移行を強く推奨します。



Microsoft Planner プラン‧価格⽐較表



Microsoft Planner プラン‧価格⽐較表

Plannerには、Microsoft 365に標準付帯する「基本版」と、より⾼度なプロジェクト管理（旧Project機能）ができる「有料
版」があります。

最新プラン名 ⽉額(概算) 特徴‧おすすめな⼈

Planner (基本版) M365に付帯 【標準‧⽇常のタスク管理向け】
カンバン⽅式（ボード）でのタスク共有で⼗分なチーム

Planner Plan 1 ¥1,499 【中規模プロジェクト‧ガントチャートを使いたい⽅向け】
タイムライン（ガントチャート）やタスクの依存関係を使いたい⽅

Planner and Project Plan 3 ¥4,497
【プロマネ‧AIを活⽤した⼯程管理向け】
Copilot in Planner（AI⽀援）や、デスクトップ版Projectアプリ、
リソース管理を使いたい⽅

Planner and Project Plan 5 ¥8,245 【経営層‧⼤規模管理向け】
複数のプロジェクトを横断して分析（ポートフォリオ管理）したい⽅

※有料プラン価格は 1ユーザー /月相当（年間払い・税抜）の参考価格です。最新情報は公式サイトをご確認ください。



導⼊の決め⼿！有料プランの⾼度な機能



導⼊の決め⼿！有料プランの⾼度な機能

無料の基本版Plannerから、有料プラン（ Plan 1以上）へアップグレードする最大のメリットは以下の 4点です。これらが必要かが導入の
分かれ目になります。

1.タイムライン（ガントチャート）表示

　タスクをカレンダー上にバーで表示し、スケジュールの全体像を把握できます。

2.タスクの依存関係（スケジューリングエンジンによって、 Aが終わらないと Bが始まらない）

　タスク同士を線で結び、タスク  A の終了日を後ろにずらすと、タスク  B の開始日も連動して自動的に後ろ倒しになります。

3.カスタムフィールド（独自の入力項目）

　「費用」「優先度フラグ」「承認ステータス」など、自社独自の項目をタスクに追加して管理・色分けが可能です。

4. スプリント（期間指定のグループ化）
　「バケット（単なるフォルダ）」によるタスク管理から「第 1週」「フェーズ 1」など、定期的な時間間隔による管理へと移行
　　できます。



Microsoft Planner 導⼊判断チェックリスト



Microsoft Planner 導⼊判断チェックリスト

以下の項目に 3つ以上チェックが入る場合、 Excel管理からの脱却、または有料プランの導入で劇的な業務効率化が見込めます。

❏ チームのタスクが Excelや個人のメモに散在している。

❏ 期限切れのタスクが発生しても、誰も気づかないことが多い。

❏ 進捗確認のためだけの「無駄な会議」が週に何度も発生している。

❏ Excelでガントチャートの線を手動で引く・直す作業に時間を奪われている。

❏ （※有料版検討）「 Aが終わらないと Bが始められない」複雑な工程がある（高度な依存関係）。

❏ （※有料版検討） Excelによるガントチャートの手動修正を自動化したい（ライムラインビュー）。

❏ （※有料版検討）メンバーの空き状況をグラフで見たい（連絡先・割り当てビュー）。



【免責】

※当資料に従うことで、法令違反がないことを保証する資料ではありません。

※あくまで参考としてご活用いただくことを想定している資料です。また当資料は、公開日時点の内

容となっております。最新の情報、実際の制度内容は国の資料等をご確認ください。


