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事前確認（コピー前）

コピー対象の「条件付き書式が設定されているセル∕範囲」を特定した
 - 補⾜：「どの列‧どの⾏に⼊っているルールか」を範囲で⾔える状態であること

コピー先の「貼り付けたいセル∕範囲」を事前に特定した
 - 補⾜：意図しないセル（⾒出し⾏、集計⾏、空⽩領域）を含めないこと

条件付き書式の参照形式（相対参照∕絶対参照）が影響しうることを理解した
 - 補⾜：コピー先位置で判定条件がズレる可能性があると認識できていること

コピー先シート（または表）の構成が、コピー元と整合している（列の意味‧配置が⼀致している）
  - 補⾜：同じ条件で判定できるデータ列が存在すること

確認事項チェック



条件付き書式のコピー（同⼀シート∕同⼀ブック）

条件付き書式が⼊っているセルを選択し、コピー（右クリック「コピー」または Ctrl+C）を実⾏した

コピー先のセル∕範囲を選択し、「貼り付けのオプション」から「書式設定（コピーされたセルからの
書式のみ）」を選んだ
 - 補⾜：値‧数式まで貼り付けない操作になっていること

キーボード操作で⾏う場合、Ctrl+Alt+V →「書式」を選択して貼り付けた

貼り付け直後に、表⽰が意図どおり変化する（条件を満たすセルだけが書式変更される）ことを⽬視確
認した

確認事項チェック



別シートにコピー（同⼀ブック）

コピー元のセル∕範囲を選択し、コピー（Ctrl+C など）を実⾏した

コピー先のシートをアクティブにし、適⽤したいセル∕範囲を選択した

「クリップボードアイコン」から「書式設定」オプションを選択して貼り付けた
  - 補⾜：通常の貼り付けで値まで上書きしていないこと

別シート側で、想定どおりに条件付き書式が動作していることを確認した

確認事項チェック



ルールの管理で適⽤範囲‧参照を確認（コピー後の点検）

条件付き書式が適⽤されたセルを選択し、「条件付き書式」→「ルールの管理」を開いた

⽬的のルールが存在することを確認した（コピー漏れがない）

ルールの「適⽤先（適⽤範囲）」が、コピー先の狙いどおりの範囲になっている
 - 補⾜：範囲が⼀部⽋けていない∕余計な範囲が混⼊していないこと

ルールを編集し、参照先（判定に使うセル参照）がコピー先のデータに合っている
 - 補⾜：相対参照のズレ、絶対参照の固定先違いがないこと

必要に応じて参照を修正し、「OK」で保存した

確認事項チェック



ミスが起きやすいポイントの事前対策

コピー先の位置が変わっても成⽴する条件か（参照が相対で動いて問題ないか）を確認した

特定範囲に固定したい条件は、絶対参照にすべきかを検討した
 - 補⾜：固定すべき⽐較対象（基準セル‧基準列）があるかどうかで判断する

コピー先シートの列構成が異なる場合、同じ条件式のままでは成⽴しない可能性があると判断した

確認事項チェック



コピーできない∕動かないときの切り分け

「コピー元と貼り付け先の位置‧構成が異なるため、参照が成⽴していない」可能性を点検した

「適⽤範囲が固定されており、コピー先に広がっていない」可能性を点検した
   - 補⾜：ルールの管理で適⽤先範囲が狭い∕別範囲になっていないか確認する

別シート∕別ブック間のコピーで失敗している場合、貼り付け⽅法が「書式」になっているか再確認した

使⽤しているExcelの環境差（古いバージョン等）が影響している可能性を切り分けた
 - 補⾜：同じ操作が別ファイルで再現するかを確認する

確認事項チェック



完了処理

コピー元∕コピー先で最終表⽰を確認し、想定外の強調表⽰が残っていないことを確認した

作業対象ブックを保存した

必要な場合、変更前後が追跡できるように作業内容（どの範囲に何をコピーしたか）を備考に残した

確認事項チェック



条件付き書式は参照形式（相対／絶対）で結果が変わるため、コピー後は必ず「ルールの管理」で参照と適用範囲を確
認する

注意事項チェック

「書式」以外で貼り付けると値や数式まで上書きするため、貼り付けオプションの選択を誤らないこと

別シートへコピーする場合、列の意味や配置が一致していないと同じ条件式が成立しないことがある

コピー直後の目視確認だけで終えず、条件を満たす例／満たさない例の両方で表示が分かれることを確認する

※2025年12⽉時点の情報をもとに作成しています

チェック漏れ防⽌のための注意事項


