再発行依頼書

令和〇年〇月〇日

○○株式会社　○○係御中

急啓
平素よりお世話になっております。
さて、令和〇年〇月〇日付で貴社から発行いただいた「○○証明書」を、私の不注意により紛失してしまいました。
当該証明書は、私の○○を●●に対して証明するため、令和〇年〇月〇日までに提出しなければならず、提出ができなければ私だけでなく関係先の取引に多大な支障をきたすものとなります。
つきましては、ご多忙のところ誠に恐縮ではございますが、上記「○○証明書」の再発行をお願いできますでしょうか。
誠に勝手ではございますが、何卒ご高配を賜りますようよろしくお願いいたします。
草々




住所
氏名　●●
連絡先電話番号
