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[入居者各位 お知らせテンプレート]
拝啓
平素より当マンションの管理運営にご協力いただき、誠にありがとうございます。  
このたび、下記の通り[〇〇]を実施いたしますので、お知らせ申し上げます。  
住民の皆様にはご不便をおかけいたしますが、安全運営のため、何卒ご理解とご協力を賜りますようお願い申し上げます。
敬具
記
【実施期間・時間】
· 実施期間：〇〇〇〇年〇〇月〇〇日~〇〇月〇〇日
· 実施時間：〇〇時~〇〇時

【影響範囲・対象】
[全住居者／特定のフロア（例：5階の入居者様）]

【影響範囲】
[点検作業中はエレベーターが使用できません。]

【住民の皆様へのお願い】
[例：指定された日程までに郵便受けの整理をお願いします。]
	
【追加情報・注意事項】
その他の詳細につきましては、管理会社までお問い合わせください。
なお、詳細な情報は掲示板にも掲示いたしますので、併せてご確認ください。
	
【お問い合わせ先】
管理会社：　　　　　　　　　　　　担当者：
	電話番号：　　　　　　　　　　　　メールアドレス：
	
※この通知は全入居者に共通する情報です。内容をご確認の上、適切にご対応ください。

以上
