
シフト表（1ヶ月）


	対象年月
	年      　　月
	作成日
	        年      月      日
	掲示場所
	休憩室・バックヤード・その他（　　　　　）

	所属・部門
	　　　　　　　　　　　　　
	作成者
	　　　　　　　　　　　　　
	備考
	勤務予定を記入。実績管理は出勤簿等で別途管理。
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	記号例
	早
	遅
	休
	有
	他

	内容
	早番
	遅番
	休日
	有給休暇
	研修・応援等


備考・注意事項
本様式は掲示用の月間予定表です。各パート社員・アルバイトの氏名を左欄に記入し、各日の勤務区分または時間帯を記入してください。労働時間の実績管理、休憩時間、時間外・休日・深夜労働の把握は、別途、出勤簿・タイムカード等の法定帳簿で管理してください。
