
シフト条件・希望ヒアリングシート

入社時・契約更新時などに、基本の勤務希望条件を確認し、記録するための様式です。


	記入日
	年　　　月　　　日
	所属
	

	氏名
	
	雇用区分
	□ 正社員　□ 契約社員　□ パート・アルバイト　□ その他（　　　　）

	連絡先
	
	通勤手段
	□ 徒歩　□ 自転車　□ 公共交通機関　□ 自家用車・バイク



1. 基本の勤務希望
	週の希望勤務日数
	□ 1日　□ 2日　□ 3日　□ 4日　□ 5日以上　□ 相談のうえ決定

	1日の希望勤務時間
	□ 3時間以内　□ 4～5時間　□ 6～7時間　□ 8時間程度　□ 相談可

	勤務開始可能日
	□ すぐに可能　□ 年　　月　　日 以降　□ 現職の都合により相談

	扶養範囲の希望
	□ 扶養内希望　□ 扶養外でも可　□ 特に希望なし　□ その他（　　　　　　　　　）



2. 勤務可能曜日・時間帯
	曜日
	勤務可能時間
	勤務不可時間
	補足（毎週不可・隔週可など）

	月
	例）9:00～17:00
	
	

	火
	
	
	

	水
	
	
	

	木
	
	
	

	金
	
	
	

	土
	
	
	

	日
	
	
	



3. その他の希望・確認事項
	配慮してほしい事項
	□ 学校　□ 家庭事情　□ Wワーク　□ 通院　□ 介護　□ その他（　　　　　　　　　　　）

	繁忙期・土日祝勤務
	□ 対応可能　□ 条件付きで可能　□ 原則不可　　条件など：　　　　　　　　　　　　　　　

	備考・本人申告欄
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


確認欄　面談者：　　　　　　　　　　　確認日：　　　年　　　月　　　日　　　署名：　　　　　　　　　　　
※ 本シートは、採用・配置検討時の参考資料として利用し、実際の勤務条件は雇用契約書・労働条件通知書などで確認します。
