X年X月X日

●●●●法律事務所
●●●●様

〒XXX－XXXX
●●県●●市●●　X丁目X番X号
氏名：●●●●
電話番号：XXX－XXXX－XXXX
e-mail：XXXX＠XXXX

書類送付のご案内

拝啓　このたびはご多忙中にもかかわらず、大変お世話になりました。
つきましては、●●●●の件でご指示いただいた下記の書類を送付させていただきます。
ご査収くださいますようお願い申し上げます。

敬具

記
・●●●●　1部
・●●●●　1部
・●●●●　1部
以上
