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従業員各位

給与締切日変更のお知らせ

平素より、社内の円滑な運営にご尽力いただき、誠にありがとうございます。この度、当社の給与計算における締日を以下の通り変更することになりました。つきましては、詳細をご確認のうえ、ご不明点がございましたら担当窓口までお問い合わせください。

記
1． 変更内容
変更前の給与締日および支払日
締日：毎月15日
支払日：毎月25日
変更後の給与締日および支払日
締日：毎月末日
支払日：翌月10日

2． 変更適用開始日
適用開始日：2024年4月1日（月曜日）より

3． 変更理由
給与計算の効率化および適正化を図るため、全社的な業務見直しの一環として変更いたします。

4． 変更月の給与について
2024年4月分給与は、3月15日締め分と3月末日締め分の両方が計算され、4月10日に一括で支給されます。

5．その他
現在の支給金額、控除内容に変更はございません。
以上
ご不明点は以下の窓口までお問い合わせください。

お問い合わせ先
担当窓口: 人事部総務課
電話番号: 03-1234-5678
メールアドレス: hr@company.co.jp
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