20XX年X月X日
○○税務署長殿
〒123-0000
東京都港区三田00-00-0
氏名：○○ ○○ 
電話：03-0000-0000

年末調整書類の送付について

上記の件につきまして、下記の通り書類を送付いたしますので、ご査収のほどよろしくお願い申し上げます。

記

- 給与所得の源泉徴収票合計票	○部
- 源泉徴収票	○部
- 不動産の使用料等の支払調書	○部
- 報酬、料金、契約金および賞金の支払調書	○部
- 不動産等の売買又は貸付けのあっせん手数料の支払調書	○部
- 不動産等の譲受けの対価の支払調書	○部

以上
