X年X月X日

●●労働基準監督署長殿

株式会社　●●●●
電話番号：XXX－XXXX－XXXX
e-mail：XXXX＠XXXX

●●●●の送付について

●●●●につきまして、下記の通り書類を送付いたします。
ご査収の程、何卒よろしくお願い申し上げます。

記
・●●●●　1部
・●●●●　1部
以上
