令和○年○○月○日
株式会社○○○○
代表取締役　○○　○○様

謹啓　盛夏の候、貴社におかれましては、ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
　平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

　さて、この度は結構なお中元の御品をお贈りいただき、誠にありがとうございました。
　いつもながらのお心づかい恐縮に存じます。
　暑さ厳しき折、皆様のご健勝と貴社のますますのご発展をお祈りいたしまして、お礼のご挨拶とさせていただきます。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　敬具
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ○○○○株式会社

総務部長　○○　○○

