	■基本情報
	

	入社日
	年　　月　　日
	社員№
	

	部　署
	
	役　職
	

	氏　名
住　所
	フリガナ

	
	
	〒

	℡
	
	Fax
	

	緊急連絡先
（氏名・住所）
	フリガナ
	続柄
	

	
	
	〒

	
	

	■家族情報

	
	氏　名
	続　柄
	性　別
	生年月日
	扶養義務
	同　居

	
	フリガナ
	
	男・女
	T・S・H・R
年　　月　　日
	有・無
	有・無

	
	
	
	
	
	
	

	
	フリガナ
	
	男・女
	T・S・H・R
年　　月　　日
	有・無
	有・無

	
	
	
	
	
	
	

	
	フリガナ
	
	男・女
	T・S・H・R
年　　月　　日
	有・無
	有・無

	
	
	
	
	
	
	

	
	フリガナ
	
	男・女
	T・S・H・R
年　　月　　日
	有・無
	有・無

	
	
	
	
	
	
	

	
	フリガナ
	
	男・女
	T・S・H・R
年　　月　　日
	有・無
	有・無

	
	
	
	
	
	
	

	■通勤情報

	通勤手段
	交通機関名
	自⇔至
	経　由
	片　道
	往　復
	1カ月
	3カ月
	6カ月

	
	
	
	
	
	
	
円
	
円
	
円

	
	
	
	
	
	
	
円
	
円
	
円

	
	
	
	
	
	
	
円
	
円
	
円

	
	
	
	
	
	
	
円
	
円
	
円

	所要時間：　　　　　　　　　　　分
	合　計
	
円
	
円
	
円
	
円
	
円

	自宅から会社までの地図


社員情報管理シート　　　　　　　　　　　　　　　令和〇〇年〇〇月〇〇日
