X年X月X日

株式会社●●●●　御中

株式会社　●●●●
電話番号：XXX－XXXX－XXXX
e-mail：XXXX＠XXXX

●●記念品贈呈のご挨拶

拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

さて、この度、弊社はX年X月X日をもちまして、創立XX周年を迎えることとなりました。
つきましては、ささやかではございますが記念品をご用意いたしましたので、ご笑納いただければ幸いです。
敬具
