X年X月X日

株式会社　●●●●
採用ご担当：　●●●●様

〒XXX－XXXX
●●県●●市●●　X丁目X番X号
氏名：●●●●
電話番号：XXX－XXXX－XXXX
e-mail：XXXX＠XXXX

履歴書の送付につきまして

拝啓　貴社におかれましては、ますますご繁栄のこととお慶び申し上げます。
先日はお電話にて面接のご案内をいただき、誠にありがとうございました。
このたび、面接に先立ちまして履歴書をお送りさせていただきます。

ご確認の程よろしくお願い申し上げます。

敬具
