X年X月X日

●●●●　様

株式会社　●●●●
電話番号：XXX－XXXX－XXXX
e-mail：XXXX＠XXXX

●●●●贈呈のご案内

拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
弊社のサービスをご利用いただき、厚くお礼申し上げます。
ささやかではございますが、日頃の感謝の気持ちを込めて、粗品を送付させていただきます。
ご笑納くだされば幸いです。
敬具
