X年X月X日

株式会社　●●●●
●●●●様

〒XXX－XXXX
●●県●●市●●　X丁目X番X号
氏名：●●●●
電話番号：XXX－XXXX－XXXX
e-mail：XXXX＠XXXX

拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

さて、このたび「●●●●」という本を出版させていただきました。
本書籍を同封させていただきましたので、ご一読いただければ大変光栄でございます。
何卒よろしくお願い申し上げます。

敬具
