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サンプル部
サンプル 太郎 様
〒123-0000
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氏名：○○ ○○
電話：03-0000-0000

鍵返却のご案内

拝啓  平素よりお世話になっております。

この度、○○の鍵を返却させていただきますので、同封の鍵をご確認いただけますようお願い申し上げます。
鍵の返却手続きに関して、何かご不明な点がございましたら、どうぞご連絡ください。
今後ともよろしくお願い申し上げます。
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記
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