20XX年X月X日
サンプル市役所
サンプル課
サンプル 太郎 様
〒123-0000
東京都港区三田00-00-0
○○○マンション○号室
電話：03-0000-0000
マネー 二郎

応募書類送付について

拝啓  時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。

さて、この度貴所の〇〇職に応募させていただきたく、応募書類を送付申し上げます。
下記応募書類を同封いたしましたので、ご査収くださいますようお願い申し上げます。
敬具
記

- 履歴書	1部
以上
