20XX年●月●日
株式会社●●●●
代表取締役社長　●●●●　殿
監査責任者　●●●●　　印　　




　私たち監査役は、20XX（令和●）年●月●日～20XX（令和●）年●月●日までの第●期事業年度の「（部門名もしくは取締役会）」の職務の執行を監査いたしました。
　その方法及び結果について以下の通り報告いたします。

1 監査事項および内容
1.1 ～～～～
1.2 ～～～～
1.3 ～～～～

2 監査の結果
2.1 優れた取り組み
1.1の監査事項において、「●●●●」という優れた取り組みが見られた。
1.2の監査項目において、「●●●●」という意欲的な取り組みが見られた。
～～～～～
2.2 改善すべき点
1.1の監査事項において、「●●●●」という点を改善すべきと結論付けられた。
1.2の監査項目において、「●●●●」という点に課題があると判明した。
～～～～～
2.3 発見事項
各項目の発見事項は、以下の通りである。詳細は別紙「発見事項一覧」に記載する。
· ～～～～
· ～～～～
· ～～～～

3 追記情報（記載すべき事項があるとき）
～～～～～～～～

以上
