令和○年○月○日

取締役各位


○○県○○市○○町○番○号
株式会社○○
代表取締役社長　●●


取締役会招集通知


当社の取締役会を下記のとおり開催いたします。
各位、万障お繰り合わせのうえ、ご出席くださいますようお願い申し上げます。


記

開催日時 ：令和○年○月○日（○）○時より
開催場所 ： 当社本店○階大会議室
議案：
第1号議案　○○の件
第2号議案　✕✕の件
第3号議案　●●の件

各議案の詳細につきましては別紙資料をご参考のうえ、取締役会当日にご持参ください。


以上

