示談書
  
〇〇(以下「甲」とする)と△△(以下「乙」とする)は、本日当事者間にて以下のとおり合意した。
 
第1条
甲と乙は以下の事実があったことを認める。
…………（事案の内容を簡潔に記載）

第2条
甲は、前条にもとづく慰謝料として、乙に対し金〇〇〇円の支払義務があることを認める。
支払方法は✕✕とする。 また、送金手数料は甲の負担とする。

第3条
甲が前条の支払いを遅延した場合の遅延損害金の割合は年利5％とする。
 
第4条
甲乙は、本示談書の作成により、本示談書に定めるほか、甲乙間になんらの債権債務が存在せず、互いに金銭その他の請求をしないことを相互に確認する。

以上の合意成立の証として、本書を２通又は本書の電磁的記録を作成し、甲乙記名押印若しくは署名又は電子署名のうえ、各自保管する。

合意日
令和〇年〇月〇〇日
 
甲
住所 〇〇
氏名 〇〇 　　印
乙
住所 △△
氏名 △△ 　　印
